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S I L M A C H  ( J U I N  2 0 2 1 - A O U T  2 0 2 2 )

Développement de mes compétences sur un progiciel de gestion intégrée 
Suivi des subventions

A S S I S T A N T E  A D M I N I S T R A T I V E  E N  A P P R E N T I S S A G E

Participation aux missions de la Direction Territoriale (support des 9 unités
présentes sur le territoire) 
Appui sur les pôles Ressources Humaines; financier et administratif

D I R E C T I O N  T E R R I T O R I A L E  D E  L A  P R O T E C T I O N  J U D I C I A I R E  D E  L A

J E U N E S S E  ( S E P T  2 0 2 0 - J U I N  2 0 2 1 )

A S S I S T A N T E  A D M I N I S T R A T I V E  E N  A P P R E N T I S S A G E

Organisation d’évènements 
Accueil de différents publics (enfants, adolescents, adultes) 
Valorisation de l’association par la réalisation d'outils de communication et
la conception de produits

G A L E R I E  D E  L A  D A N S E  ( N O V E M B R E  2 0 1 9 - J U I L L E T  2 0 2 0 )

A S S I S T A N T E  A D M I N I S T R A T I V E /  É V É N E M E N T S - S E R V I C E  C I V I Q U E

 C H A R G É E  D E  R E C R U T E M E N T  E N  A P P R E N T I S S A G E
L E S  F R A N C A S  D U  D O U B S  ( S E P T E M B R E  2 0 2 2 - A O U T  2 0 2 3 )

Suivi des candidats 
Gestion des réseaux sociaux et plateformes liées au recrutement 
Conception de visuels destinés aux évènements ou réseaux sociaux
Organisation de notre présence sur différents évènements

2019 : Baccalaureat ST2S (Science et technique du
sanitaire sociale)

2019 : PSC1 (Prévention et Secours Civique de niveau 1)

 2020-2022 : BTS Gestion de la PME

2022-2023 :Licence Responsable de Développement
opérationnel

2023-2025 : Master Manager de Business Unit

C H A R G É E  D E  P R O J E T S  E N  R E S S O U R C E S  H U M A I N E S  E N
A P P R E N T I S S A G E
L E S  F R A N C A S  D U  D O U B S  ( S E P T E M B R E  2 0 2 3 - A O U T  2 0 2 5 )

Analyse des spécifications interne 
Suivi et organisation des formations/réunions 
Accompagnement à la conduite du changement

C R É A T I O N  D ’ U N E  M I C R O  E N T R E P R I S E  E N  B R O D E R I E  A R T I S A N A L E
ESTRELLA (Juillet 2024)

Mise à jour du site internet 
Gestion des stocks 
Envoi des commandes 
Suivi comptabilité 
Communication sur les réseaux sociaux
Présence lors d’évènements

 Je maîtrise les outils suivants : 

Pack office 
Canva (communication) 
We-recruit (recrutement) 
E-temptation (gestion des temps)
Cegid (logiciel paie)
Word presse (site internet) 
Wimi (organisation mode projet)


